职业介绍
[bookmark: _GoBack]一、服务内容：
公共就业服务机构为劳动者和用人单位提供的职业介绍服务包括以下内容：
1.日常服务包括求职登记、岗位推荐；招聘登记、用人推荐。
2.招聘会服务包括组织现场招聘会、网络招聘会。
3.信息服务包括信息采集、信息发布、信息维护。
二、服务对象：
有求职意愿的劳动者和有用人需求用人单位。
三、提交材料：
1.求职登记
劳动者个人求职应核实劳动者身份信息，主要包括身份证件、知识技能等方面的证明材料，填写《求职登记表》（附件 1）。
2.招聘登记
用人单位招聘应核实用人单位资质，主要核实营业执照（副本）或者政府行政（行业）主管部门批准其设立的文件、经办人身份证件和受用人单位委托的证明，填写《招聘登记表》（附件2）。
3.信息发布
企业营业执照（副本复印件加盖公章）或者法人登记证、经办人身份证件和受用人单位委托的证明，填写《信息发布登记表》（附件 3）。
四、服务时间：
1.求职登记和用人登记服务：每周四工作日工作时间内。
2.现场招聘会服务：每周四（政府规定的节假日除外）
五、服务地点（方式）：
1.现场服务
服务地点：禹州市劳动就业局前楼二楼人才招聘市场（大禹像往西50米路南）。
2.网络服务
河南就业网址：http:/www.jiuye.gov.cn
禹州人社微信公众号（禹州人社）
六、咨询电话：
0374-8256109、8296109、8279606
