营业性演出申请办事指南
一、事项名称：举办营业性演出的申请
二、设定依据：《营业性演出管理条例》（国务院令第528号）第十四条；《营业性演出管理条例实施细则》（文化部令第47号）第十八条、第十九条；《文化部关于做好取消和下放营业性演出审批项目工作的通知》（文市发【2013】27号）。
三、申请条件：申报主体应当为依法设立的演出经纪机构、文艺表演团体、演出场所经营单位、个体演员。根据《营业性演出管理条例》2008年7月国务院令第528号，2016年2月6日国务院令第666号修订第十二条:文艺表演团体、个体演员可以自行举办营业性演出，也可以参加营业性组台演出。根据《营业性演出管理条例》2008年7月国务院令第528号，2016年2月6日国务院令第666号修订第十二条第二款:营业性组台演出应当由演出经纪机构举办；但是，演出场所经营单位可以在本单位经营的场所内举办营业性组台演出。根据《营业性演出管理条例》2008年7月国务院令第528号，2016年2月6日国务院令第666号修订第二十四条:演出举办单位不得以政府或者政府部门的名义举办营业性演出。
四、办理材料：
1.营业性演出申请登记表
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数:2份；电子材料份数:1份。报送标准：载明演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员、演出时间、地点、场次。
2.文艺表演团团体或演出经纪机构的《营业性演出许可证》副本或个体演员证明。
材料种类：复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数:2份；电子材料份数:1份。
3.演员名单
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份。电子材料份数1份。
报送标准：1.姓名、性别；2.出生日期、身份证件类型及号码、演员职业。
4.文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件
材料种类：原件和复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
报送标准：包括演出举办单位名称、演出名称、演出地点、演出日期等内容。
5.如有未成年人参加营业性演出，应当提供其监护人出具的书面同意函件
材料种类：原件和复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
6.临时搭建舞台、看台提供的公安和消防部门的批准文件
材料种类：原件和复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
7.演出节目单
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
8.歌词及视听资料
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
9.场地证明
材料种类：原件和复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
10.安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
11.在歌舞娱乐场所、酒吧、饭点等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》
材料种类：原件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
报送标准：提供原件对比。
12.在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》或者（非内资）《营业性演出许可证》或者《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》
材料种类：原件和复印件。逐页盖章。
材料份数：纸质材料份数：2份；电子材料份数：1份。
报送标准：提供原件对比。
所有材料一式两份，用黑笔填写，A4纸打印、复印，复印件交验原件。以上材料均要扫描件电子档一份，jpg格式。纸质复印件盖章。
五、办理地点：禹州市政务服务大厅综合受理区综合窗口
六、办理时间：正常工作日（星期一至星期五）上午9:00-12:00，下午13:00-17:00，法定节假日除外。
七、联系电话：0374-2077017
八、办理流程：受理—审核—办理—办结
九、办理期限：3个工作日
十、申请行政许可需要提交的全部材料目录及办理情况：
（一）受理
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出申请登记表；
2.《营业性演出许可证》副本（或者《演出场所经营单位备案证明》副本、《个体演员备案证明》）复印件；
3.演员名单（包括：姓名、性别、出生日期、身份证件类型及号码、职务）、演员有效身份证明复印件和参演的文艺表演团体的《营业性演出许可证》副本复印件，有效身份证明是指身份证、驾驶证、护照、军官证、士兵证、警官证；
4.演出协议或文艺表演团体、演员同意参加的书面函件（包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出地点、演出日期等内容）,个体演员自行举办演出的不用提交此项材料；
5.如有未成年人参加营业性演出，应当提供其监护人出具的书面同意函件；
6.场地证明：演出举办单位（个人）与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明（协议或场地证明中应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容）；
7.在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》复印件或者《营业性演出许可证》复印件，或者同意开业的消防安全证明复印件；
8.申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件复印件；
9.演出节目单及与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；乐曲类节目应当提交音频资料；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本。
申请材料齐全且符合法定形式的，应当场或在5个工作日内作出受理决定，并出具《行政许可申请受理通知书》和《申请材料清单》。
申请材料不全或不符合法定形式的，应当场或在5个工作日内出具《行政许可申请材料补正告知书》，一次告知申报单位需要补正的全部内容。逾期不告知的，视为受理。
（二）审核与决定
县级文化行政部门在3个工作日内对申请材料进行审核作出决定。其中，作出许可决定的，自决定之日起1个工作日内向申请人颁发批准文书；作出不予许可决定的，自决定之日起1个工作日内书面告知申请人并说明理由，告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
（三）批准文书送达
申请人在申请表上选择自取的，可以按照网上公开的领取期限、电话通知或短信通知，并携带有效证明来领取批准文书；申请人在申请表上选择挂号信或快递到付的，在收到批准文书后应告知文化行政部门。
（四）决定公开
自作出决定之日起2个工作日内（如距演出举办日期不足2日的，应于演出前），在官方网站上公开审批结果；没有自有网站的，在办公场所显著位置公开审批结果。
（五）变更时间
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出申请登记表；
2.原批准文书；
3.文艺表演团体、演员同意参加变更时间后演出的书面函件，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出地点、演出日期等内容；
4.场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容。
（六）变更地点
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出变更登记表；
2.原批准文书；
3.场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；
4.在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》复印件或者《营业性演出许可证》复印件，或者同意开业的消防安全证明复印件；
5.申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件复印件。
（七）变更演员
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出申请登记表；
2.原批准文书；
3.新增的文艺表演团体及演员名单（包括：姓名、性别、出生日期、身份证件类型及号码、职务）、新增演员有效身份证明复印件；有效身份证明指身份证、驾驶证、护照、军官证、士兵证、警官证；
4.演出举办单位与文艺表演团体（演员）的演出协议或文艺表演团体（演员）同意参加演出的书面函件（包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期、演出地点等内容）。
（八）变更节目
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出申请登记表；
2.原批准文书；
3.演出节目单及与节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本；乐曲类节目应当提交音频资料。
上述变更项目可以一次多项申请变更，相同资料按要求提交一份。
（九）增加演出地备案
受理人员应当核对以下材料：
1.营业性演出申请登记表；
2.原批准文书；
3.《营业性演出许可证》副本复印件；
4.场地证明，演出举办单位与演出场所的协议或演出场所出具的场地证明，应包括但不限于演出举办单位名称、演出名称、演出日期等内容；
5.在歌舞娱乐场所、酒吧、饭店等非演出场所举办的营业性演出，应提供场所的《娱乐经营许可证》复印件或同意开业的消防安全证明复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》；；在演出场所举办的营业性演出，可以提供演出场所的《演出场所经营单位备案证明》复印件或者《营业性演出许可证》复印件，或者同意开业的消防安全证明复印件；
6.申请举办临时搭建舞台、看台的营业性演出，还应提供安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案，以及依法取得的安全、消防批准文件；
7.节目单对应的视听资料：歌曲类节目应当提交歌词文本，用外文演唱歌曲应提交中外文对照歌词；乐曲类节目应当提交音频资料；舞蹈、杂技类节目应当提供视频资料；戏剧、曲艺等语言类节目应当提交剧本。
（十）撤销
有下列情形之一的，依法撤销行政审批决定，书面告知申请人并说明理由：
1.审批人员滥用职权，玩忽职守作出行政审批决定的；
2.超越法定职权作出行政审批决定的；
3.违反法定程序作出行政审批决定的；
4.对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人作出行政审批决定的；
5.提交虚假材料或者以欺骗等不正当手段获得批准的；
6.依法可以撤销行政审批决定的其他情形。
（十一）主动变更或撤回
申请人在文化行政部门作出行政审批决定之前书面申请撤回行政审批申请的，应当终止行政审批，并书面通知申请人。申请人有权在审批过程中主动变更或撤回申请。
